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Tanger, Maroc

COMPETENCES
Administratif

Gestion administrative
Facturation, devis &relances
Comptabilité courante & paie
Rapprochement bancaire
Classement & organisation

Création digitale

Creation de sites web
Design UI/UX
Applications de gestion (SaaS)

Automatisation & 1A

Visuels & identité de marque

OUTILS NUMERIQUES
Excel Logiciels comptables
WordPress Figma Canva
React / Next.js Make

Outils 1A

QUALITES

Gestion du temps - Resolution de
problemes - Communication -
Creativite - Leadership

LANGUES

Arabe — langue maternelle
Frangais — courant
Anglais — intermédiaire

Nissrine Ettaoussi

ASSISTANTE VIRTUELLE & SOLUTIONS DIGITALES

J'accompagne a distance les entrepreneurs, independants, artisans et
entreprises au Maroc dans leur gestion administrative quotidienne :
facturation, suivi des paiements, organisation des documents et saisie.
Forte de plus de 10 ans d'expérience en comptabilite et facturation, je
combine aujourd hui rigueur administrative et outils numeriques (sites web,
applications de gestion, automatisation IA) pour faire gagner du temps a
mes clients.

EXPERIENCE

Assistante virtuelle Depuis 2026
Freelance - Tanger

e Gestion administrative quotidienne pour entrepreneurs, artisans et PME

* Devis, factures, suivi des encaissements et relances clients

¢ Saisie, classement et tableaux de suivi Excel

« Automatisation des taches répétitives (Make, outils 1A)

Fondatrice Depuis 2025

NextWave Solutions - Agence digitale

 Création de sites web (WordPress, Next.js) et d'applications de gestion

« NextWave Facturation : logiciel de devis, factures, bons de livraison, TVA,
export PDF et version mobile (PWA)

 Flexinvoice : générateur de factures en ligne pour freelances

Comptable interne 2024
STE Warchat El Mahjoub

e Saisie comptable dans le logiciel de l'entreprise, gestion de la paie
 Suivi des factures clients/fournisseurs et relances de paiement

Chargée de facturation 2023
STE Luxus Metal SARL

e Traitement des factures fournisseurs/clients, devis et bons de commande
» Suivi des encaissements, delais de paiement et rapprochement bancaire

Agent de saisie Stagiaire
STE Luxus Metal SARL- 2015 Cabinet comptable Chtioui- 2010

Veérification et saisie des pieces et Stage d'un mois en cabinet
paiements clients comptable

FORMATION

Certificat Développeur Web 2026
OpenClassrooms (formation en ligne)

Licence d'études fondamentales - Droit prive 2019
Universite Abdelmalek Essaédi, Tanger

Technicien spécialisé en gestion d'entreprise 2010
MIAGE, Ksar El Kebir

Baccalauréat Sciences expérimentales 2007
Lycee Al Mohamadia, Ksar El Kebir



